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REPUBLIKA HRVATSKA
SPLITSKO DALMATINSKA ZUPANITA
OPCINA GRADAC
OPCINSKI NAEELNIK

KLASA : 022-05 120 -0 | -02 I 0 5

URBROJ: 2 I 47 -04 I 02-20 -l
Gradac,21. sijednja 2020. godine

Na temelju dlanka 10. Zakona o sluZbenicima i namje5tenicima u lokalnoj i podrudnoj
(regionalnoj) samoupravi (,,Ndrodne novine" broj 86/08, 6llll,04ll8 i ll2l19) i u skladu s

Proradunom Opdine Gradac za 2020. godinu (,,SluZbeni glasnik" broj 19/19), a rta prijedlog
prodelnice Jedinstvenog upravnog odjela Op6ine Gradac opdinski nadelnik Op6ine Gradac dana
21. sijednja 2020. godine

PLAN
prijma u sluibu u Jedinstveni upravni odjel Opdine Gradac

2a2020. godinu

ilanak 1.

Ovim Planom prijma u sluZbu u Jedinstveni upravni odjel Opdine Gradac za202A. godinu (dalje
u tekstu: Plan) utvrduje se prijam sluzbenika i namjestenika u 2020. godini.

ilanak 2.
Broj sistematiziranihradnih mjesta, stvarno stanje popunjenosti radnih mjesta na neodredeno i
odredeno vrijeme, potreban broj namjestenika i sluZbenika na neodredeno i odredeno vrijeme,
potreban broj vjeZbenika na odredeno vrijeme 2a2020. godinu utvrdeni su u tablici u Dodatku
I. ovog Plana, koja dini njegov sastavni dio.

ilanak 3.
Ovaj Plan stupa na snagu danom donoSenja, a objavit 6e se u sluZbenom glasilu Opiine Gradac

,,SluZbeni glasnik".

OPCINSKI NAEELNIK
OPCINE GRADAC

Matko Buri6, mag.polit.
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DODATA( I. PIANA PRIJMA U SLUZBU U JEDTNSTVENI UPRAVNI ODJET OPCINT GRADAC ZA
2020. GODTNU

R.BR

UPRAVNI OD.TEI,
Naziv radnog mjesta

Broj
sistemati
ziranih
radnih
mjesta

Struina
sprema

Popunjena
radna mjesta

(na'
neodredeno

vrijeme)

Potreban
broj
sluZbenika
na
neodredeno
vrijeme

Potreban
broj

sluibeni
ka na

odreden
o

vriieme

Potreban
broj

vjeibenik
ana

odreden
o vrijeme

Ukupno
planiranih

popuna

Jedinstveni upravni
odjel

1. Prodelnik Jedinstvenog
upravnog odjela

I vss L 0 0 0 0

.,
ViSi strudni suradnik za
pravne poslove

1 vss t 0 0 0 0

3. ViSi strudni suradnik za
proradun i financije

1 vss L 0 0 0 0

4. ViSi stoudni suradnik za
financije i poslove
lokalne riznice

1 vss t 0 0 0 0

5. ViSi strudni suradnik za
gradevinsko tehnidke
poslove

I VSS 0 I 0 0 1

6. ViSi strudni suradnik za
projekte i EU fondove

I vss t 0 0 0 0

7. ViSi skudni suradnik za
pripremu i provedbu
projekata

1 vss 0 1 0 0 L

8. ViSi referent za
radunovodstvo i
financije

1 vSs L 0 0 0 0

9. Komunalni referent 1 sss ! 0 0 0 0

I0. Komunalni redar 2 sss 2 0 0 0 0

11. Prometni redar 2 sss 1 0 0 L 1

12. Administrativni referent 1 sss L 0 0 0 0

13. Spremadica 1 NSS L 0 0 0 0
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Na temelju dlanka 18. stavak 3. Uredbe o uredskom poslovanju (,,Narodne novine" brojT/Og,ilanka
2. i5. Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama ibrojdanim oznakama stvaralaca i

primalaca akata (,,Narodne novine" broj 38/88 ) i dlanka 2l.Statuta Opiine Gradac (,,Sluibeni glasnik"
08/18- prodiSdeni tekst ) nadelnik Opiine Gradac donio je

PLAN

KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA t BROJTANIH OZNAKA STVARATEUA I PRIMATEUA AKATA
OPEINE GRADAC ZA 2O2O.GODINU

elanak 1.

Planom klasifikacijskih oznaka i brojdanih oznaka stvaratelja i primatelja akata za 2020.godinu ( u
daljem tekstu Plan ) utvrduju se klasifikacijske oznake sadrZaja akta Opdinskog nadelnika, Opiinskog
vijeia, Jedinstvenog upravnog odjela i Vlastitog pogona Opdine Gradac, te brojdane oznake
stvaratelja i primatelja.

Clanak 2.

Ovim Planom se utvrduju klasifikacije po sadrZaju i broju dosjea koji proizlaze i djelokruga rada tijela
iz dlanka 1. ovog Plana, a koristit 6e se u odrecfivanju klasifikacijske oznake, kao brojdane oznake
predmeta, na pojedinim vlastitim aktima i primljenim pismenima u razdoblju od Ol.sijednja do
3l.prosinca 2020.godine. kako slijedi:

Oznaka Broj
Klasifikacije dosjea
po sadriaju
006

006-01 01

007

007-01 01

008

008-01 01

011

011-01 01

oL2

012-03 01

013

013-01 01

013-03 01

oL4

014-02 01

015

015-05 01

015-07 01

015-08 01

017

oL7-Ot' 01

Opis djelatnosti unutar podgrupe

DRUSTVENo PotlTIEKE oRGANIzAcIJE

DruStveno politiike organizacije-politiike stra nke
DRUSTVENE ORGANIZACIJE

Op6enito, udruge, savezi, zajednice i dr.oblici udruiivanja
JAVNO INFORM!RANJE

Op6enito, javno i nformiranje, pristup informacijama
DONOSENJE I OBJAVUIVANJE PROPTSA

Opienito, postupak dono5enja propisa, objavljivanje propisa
USTAVNI PROPISI I STATUT!

Statuti

IZBORNI SUSTAV

Opienito
lzbori i opoziv
REFERENDUM II DRUGI OBLICI IZJASNJAVANJA

Referendum i drugi oblici izja5njavanja

TERITORUALNA RAZGRANTEENJA

Podrudja opiina
Gradovi i naselja

Ulice i trgovi

GRBOV!, AMBLEM|, ZASTAVE I HTMNA

Grbovi, amblemi, zastave i himna opienito

}.
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azt. . oRGANrzAcuA t RRo srup5rtruR
021-05 01 Op6insko vijede

022-05 01 Op6inskinadelnik

023-05 01 Upravna tijela opdine

026 ORGANIZACIJA I RAD MJESNIH ODBORA

O26-OL 01 Mjesni odbori opienito
O3O UPRAVNO POSTOVANJE-ORGANIZACIJ& METODE I TEHNIKE RADA

030-01 01 Op6enito

030-02 01 Organizacija rada i radni postupci

030-03 01 lnformatitka djelatnost

030-06 01 Uredska pomagala i kancelarijski materijal

030-07 01 Organizacija i oprema radnih prostorija

O32 INFORMACIJSKO-DOKUMENTACIJSKA STUZBA

032-01 01 Opienito
032-05 01 Struini fasopisi, sluibena glasila i druga strutna literatura
034 UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR

034{1 01 Op6enito

034-04 01 lzdavanje potvrda

035 UREDS!(O POSLOVANJE

035-01 01 Op6enito, klasifikacijske oznake i urudZbeni brojevi, evidencije,

obrasci

036 ARHIVIRANJT PREDMETA I AKATA

036-01 01 Opienito
036-04 01 lzludivanje arhivske grade

038 PECAT!, ZtCOVt t STAMBIU|

038-02 01 Odobrenje i zahtjev za izradu pefata

O4L NADZOR NAD ZAKONITOsEU RADA

0414L 01 Opienito nadzor nad zakonitoiiu rada

053 MOTBE IPRIJEDLOZ

053-01 01 Opienito
051 ODTIKOVANJA, JAVE NAGRADE I PRIZNANJA

061-01 0L Opienito
O8O DUZNOSNICI, RUKOVODECI I ORUOIDJETATNICI

080-01 01 Opienito
TI2 ZASNIVANJE I PRESTANAK MDNOG ODNOSA

tJ,2-01 01 Opienito
tL2-02 01 Rad na neodredeno vrijeme

7L2-03 01 Rad na odredeno vrijeme

tL2-04 01 Ugovor o djelu
!12-06 01 Vjeibenici

712-07 01 Ostalo

113 RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI I BOLOVANJA

113-01 0L Opdenito, radno vrijeme, bolovanja, dopusti, odmori

TL4 RADNISPOROVI, RADNA DISCIPIIN& MATERIJATNA I

DISCIPTINSKA ODGOVORNOST

1L4-OL 01 Opienito
Lt4-03 01 Radna disciplina

L14-04 01 Disciplinska odgovornost

114-05 01 Materijalna odgovornost

115 ZASNTA NA RADU

115-01 01 Opienito
115-04. 01 Nesreia na radu

TL7 - RADNT STAZ
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7L7-01 01 Opienito utvrdivanje staia, minuli rad
119 KADROVS(A POTITIKA I EVIDENCIJE
119-01 01 Op6enito
t2o osoBNtDOHOCt
120.-Ol 01 Opdenito ptaie
T2I OSTALA PRIMANJA PO O5NOVI RADA
121-0L 01 opienito, dnevnice, prijevoz na posao, topli obrok, jubilarna

nagrada, otpremnina, pomoi u sluiaju smrti i sl.
130 STRU.NO USAVRSAVANJE
130-01 01 Opienito
133 STRUaNI tsptTl
133-01 01 Driavni strudni ispit
21O JAVNT REDI MIR
210-01 01 Opdenito
2LI POSTOVIPROMETA
2Ll-0L 01 Op6enito
2Ll-04 01 Kontrola iregulacija prometa
214 ZASTITA OD POZARA I EKSPTOZIJE
2L4-0L 01 opienito, mjere za5tite od poiara, protupoZarna inspekcija3OO GOSPODARSKO PI-ANIRANJE
300-01 01 Opienito, programi, planovi
301 GOSPODARS(AKRETANJA
301-01 01 Opienito, kretanje u opiinama
302 GOSPODARSKI RAZVOJ
302-0L 01 Opienito
310 |NDUSTRIJA RUDARSTVO
310-01 01 Opienito
310-02 01 Elektroprivreda
310-34 01 Ostalo
311 OBRT I MALO PODUZETNTSWO
311-01 01 Opienito
311-01 01 Usluge
311-04 01 lzvodenje gradevinskih radova
311-08 01 Ostalo
324 PoUoPRIVREDA
320-01 01 Opdenito
320-02 01 poljoprivredno zemlji5te
320-18 01 poljoprivredna inspekcija
320-21 01 Ostalo
322 VETERTNARSTVO
322-0t 01 Opienito
325 VODOpRTVREDA
325-01 01 Opdenito
334 TUR;ZAM
334-01 01 Opienito
335 UGOSTTTEUSTVO
335-01 01 Op6enito
340 CESTOVNTpROMET
340-01 01 Opienito
340-03 01 Egradnja cestovne infrastrukture
340-05 01 prijevoznidka djelatnost u cestovnom prometu
342 POMORSKI PROMET
342-OL r-01 

Op6enito
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350 . PROSTORNO PI-ANIRANJE

. 350-01 01 Op6enito
350-02 01, prostorni planovi
350-03 01 provedbeni planovi
3s1 ZASTITA iOVlrrOVe OKoIINE
351-01 01 Opienito, mjere zaStite okoli5a, studije utjecaja na okolinu, izvjeiia
360 GRADEVINSKT POSLOVI
360-01 01 Opienito
361 EGRADNJAOBJEKATA
351-01 01 Opienito
361-02 01 tzgradnja objekata
361-03 01 Gradevinska dozvola
361-04 01 Tehnidki pregled objekata
361-04 01 Dozvola za upotrebu objekta
367-07 01 procjena Stete od elementarnih nepogoda
362 GRADEVINSKO URBANISTI.KA INSPEKCUA
362-0L 01 Opienito
363 KOMUNALNI POSLOVI
363-01 01 Opienito
363-02 01 Komunalne djelatnosti
363-03 01 Komunalna naknada
363-04 01 Komunalna inspekcija, komunalno redarstvo
363-05 01 Komunalni doprinos
363-05 01 Ostalo
372 POSIOVN| PROSTORT

372-01 01 Opienito
372-02 01 tzgradnja
372-03 01 Najam- zakup
4OO FINANCTJSKO PLANSKIDOKUMENTI
400-01 01 Opienito
400-02 01 Financijski planovi
400-03 01 predraduni

400-04 01 periodiiniobraduni
400-05 01 Zavr5ni radun
400-07 01 Bilanca
400{8 01 proradun

4ol KNJIGovoDswENo-RAeuNovoDsrvENo posrovANJE
401-01 01 Opdenito, evidenc-rje, raEuni, kontni plan
402 FINANCIRANJE
402-OL 01 Opienito
402-04 01 Opiih druStvenih potreba
402-06 01 Refundacije
402-07 01 Sufinanciranje
402-08 01 Financiranje iz prorafuna
403 KREDITTRANJE

403-01 01 Opienito, zajmovi, jamstva, potraiivanja
404 INVESTTCIJE

404-0t 01 Opienito
404-04 01 lnvesticijsko odriavanje
406 UPRAVUANJE IMOVINOM I NABAVUANJE IMOVINE
406-01 01 Op6enito
406-02 : 01 osnovna sredstva, oprema, inventar, inventura
4LO . 

POREZI
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410-01 01 . Opienito
4lO-L4 01 Porez na koriStenje javnih povr$ina

' 410-15 01 porez na kuie za odmor
4tO-23 01 Ostalo
4tr DOpRtNOSt
4tl-01 01 Op6enito
4tz TAKSE

412-01 01 Opienito
41s NAPLACNANJE poREz& DopRrNosA I DRUGTH oBVEzA
415-01 01 Opienito
42L DOTACIJE t SUBVENCIJE

42L-0L 01 Opienito
421-02 01 Dotacije
421-03 01 Subvencije
450 BANKARSTVO

450-01 01 Opienito
453 OSIGURANJE
453-01 01 Opienito
47O KONTROTA FINANCIJSKOG POSTOVANJA
471-Ol 01 Op6enito
5OO ZDRAVSTVENAZASNTA
500-01 01 Opienito
501 MJERE ZDRAVSWENE ZASTITE
501-01 01 Opienito
540 SANITARNA INSPEKCTJA

540-01 01 Opienito
550 SOC;JATNA 5KRB
550-01 0L Opienito
550-05 01 Crvenikrii
551 oBltct soctJALNE sKRBt
551-01 01 opienito
551-08 01 Novdane pomodi
551-08 01 ostalo
601 PREDSKOISKI ODGOJ
601-01 01 Op6enito
601-02 01 Ustanove predSkolskog odgoja
602 SrOSrvo
602-01 01 Opdenito
602-02 01 Osnovno ob-razovanje
602-03 01 Srednjo5kolsko obrazovanje
604-01 01 Stipendiranje
6T2 KUTTURNE DJETATNOSTI

612-0L 01 Opdenito
6L2-04 01 KnjiZnica

620 sPoRT
620-01 01 Opienito
701. ODVJETNTsTVO t PRAVNA POMOC
701-0L 01 Opienito
702-01 01 Naknada Stete
740 osTAro / opeENtro
740-0L 01 Opienito
740-04 01 Prekr5aji
V4O-L2 I . 01 Uknjiiba nekretnina

r
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810 . CIVILNA ZASTITA
810-01 01 Opienito
92O ELEMENTARNE NEPOGODE
920-11 01 opdenito, prijava elementarne nepogode, komisija, izvje56a
931 GEODETSKA IZMJERA
931-01 01 Opienito
932 KATASTAR ZEMUISTA
932-01 01 Opdenito
934 Katastar pomorskog dobra
934-01 01 Op6enito
935 GEODETSKI POSTOVI
936-01 01 Op6enito
936-02 01 parcelacioni i geodetski elaborati
940 EVIDENcIJA NEKRETNTNA u DRUSTvENoM vtAsNtswu
940-01 01 Opienito
940-04 01 poljoprivredno zemlji5te
944 GRADEVINSKO ZEMUBTE
944-0L 01 Opienito
944-tS 01 Zakup gradevinskog zemljista
944-16 01 Legalizacija bespravno sagradenih objekata
944-L7 01 Ustanovljena sluinost
950 ORGANIZACIJA I METODE STATISTIKE
950-01 01 Opienito
960 osrAto
960-01 01 Opienito, drZavni praznici, kalendari

KLASIFTKACIJSKE OZNAKE ZA UPRAVNE PREDMETE ( Up/t )

L72 01

t72-02 01
112-03 01
Lt2-O4 01
L72-06 01

172-07 01

113

113-01 01

tt4

tt4-01 01
tL4-O3 01
tt4-04 01

114-05 01

363

363-03 01

363-04 01

363-05 01

363-0s 01

410

410-01 01

470-14 01

410-15 , 01
4L0-23 " 01

ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG ODNOSA
RjeSenje na neodredeno vrijeme
Rje5enje na odredeno vrijeme
Ugovor o djelu
Vjeibenici

Ostalo

RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI I BOTOVANJA
Opienito, radno vrijeme, bolovanja, dopusti, odmori
RADNtSPOROV|, RADNA DtSCtpLtN& MATERTJAINA I
DISCIPLINSKA ODGOVORNOST

Opienito
Radna disciplina

Disciplinska odgovornost
Materijalna odgovornost
KOMUNATNI POSLOVI

Komunalna naknada

Komunalna inspekcija, komunalno redarstvo
Komunalni doprinos
Ostalo

POREZI

Op6enito

Porez na kori5tenje javnih povr5ina

Porez na kuie za odmor
Ostalo
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740
740-01 01

' 740-04 01

740-12 01

944

944-15 01

944-16 01"

944-L7 01

. osrAt-o / oPCENITO

Opienito
Prekr5aji

Uknjiiba nekretnina
GRADEV!NSKO ZEMUISTE

Zakup gradevinskog zemlji5ta

Legalizacija bespravno sagradenih objekata
Ustanovljena sluZpost

elanak :.
Ovim Planom odretfuju se i brojdane oznake unutarnjih organizacijskih jedinica ito:

01 Op6insko vijeie
02 Opiinski nadelnik

03 Jedinstveni upravni odjel
03/1 Prodelnik

03/? Vi5i strudni suradnik za pravne poslove

03/3 ViSi struini suradnik za proraiun i financije
03/4 Vi5i strudni suradnik za financije i poslove lokalne riznice
03/5 Vi5i strudni suradnik za projekte i EU fondove
03/6 ViSi referent za radunovodstvo i financije
O3/7 Komunalni referent
03/8 Komunalni redari i prometni redar
O3/9 Administrativni referent
0311.0 Vlastiti pogon

elanak q.

Urudibeni broj sastoji se od detiri grupe brojeva sa sl'rjedeiom strukturom:

xxx/x-xx itixx/x-xx-x
1 2 2 34

L 2147-04 Oznaka Op6ine Gradac
2 Oznaka unutarnje organizacijske jedin.ice iz dlanka 3. ovog plana

3 Godina u kojoj je nastao predmet (dvoznamenkast broj)
4 Redni broj urudibenog broja

elanak S.

Klasifikacijska oznaka utvrduje se prilikom evidentiranja prvog akta kojim se osniva predmet, a urudibeni broj
prilikom evidentiranja svakog pojedinog akta unutar istog predmeta.

elan o.

Ovaj Plan primjenjuje se od 0l.sijednja 2020.godine, a objavit ie se u ,,Sluibenom glasniku" sluibenom glasilu
Opiine Gradac.

KLASA: 022-05/19-031

U RBROJ : 21,47 -O4 I t8-03
Gradac, 3 1-. 12. 2019. godin e

OPEINSKI NAEELNTK

Matko Burii

v
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