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broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja
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REPUBLIKA HRVATSKA

SPLITSKO DALMATINSKA ZUPANIJA
OPCINA GRADAC

OPCINSKI NACELNIK

KLASA:022-05/20-01-02/05
URBROJ:2147-04/02-20-1
Gradac, 21. sijenja 2020. godine

Na temelju ¢lanka 10. Zakona o sluZzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podruénoj
(regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine“ broj 86/08, 61/11, 04/18 i 112/19) i u skladu s
Proratunom Op¢ine Gradac za 2020. godinu (,,Sluzbeni glasnik“ broj 19/19), a na prijedlog
procCelnice Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Gradac opéinski nacelnik Opéine Gradac dana
21. sijecnja 2020. godine

PLAN
prijma u sluzbu u Jedinstveni upravni odjel Opéine Gradac
za 2020. godinu

Clanak 1.
Ovim Planom prijma u sluzbu u Jedinstveni upravni odjel Opéine Gradac za 2020. godinu (dalje
u tekstu: Plan) utvrduje se prijam sluzbenika i namjestenika u 2020. godini.

Clanak 2.
Broj sistematiziranih radnih mjesta, stvarno stanje popunjenosti radnih mjesta na neodredeno i
odredeno vrijeme, potreban broj namjestenika i sluzbenika na neodredeno i odredeno vrijeme,
potreban broj vjezbenika na odredeno vrijeme za 2020. godinu utvrdeni su u tablici u Dodatku
I. ovog Plana, koja €ini njegov sastavni dio.

Clanak 3.
Ovaj Plan stupa na snagu danom donosenja, a objavit e se u sluzbenom glasilu Op¢ine Gradac
»Sluzbeni glasnik*.

OPCINSKI NACELNIK
OPCINE GRADAC
Matko Buri¢, mag.polit.
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DODATAK I. PLANA PRIJMA U SLUZBU U JEDINSTVENI UPRA

»

VNI ODJEL OPCINE GRADAC ZA

2020. GODINU
UPRAVNI ODJEL Broj Popunjena Potreban Potreban | Potreban Ukupno
Naziv radnog mjesta sistemati | strygna | radna mjesta broj broj broj planiranih
R.BR ziranih sprema (na” sluzbenika sluzbeni vjezbenik popuna
radnih na ka na
- neodredeno ana
J vrijeme) ne.o.dredeno odreden odreden
vrijeme 0 o vrijeme
vrijeme
Jedinstveni upravni
odjel
1. | Procelnik Jedinstvenog 1 Vss 1 0 0 0 0
upravnog odjela
2. | Visi struéni suradnik za 1 VSS 1 0 0 0 0
pravne poslove
3. | Visi struéni suradnik za 1 VSS 1 0 0 0 0
proracun i financije
4. | Visi struéni suradnik za 1 VSS 1 0 0 0 0
financije i poslove
lokalne riznice
5. | Visi struéni suradnik za 1 VSS 0 1 0 0 1
gradevinsko tehnicke
poslove
6. | Visi struéni suradnik za 1 VSS 1 0 0 0 0
projekte i EU fondove
7. | Visi struéni suradnik za 1 VSS 0 1 0 0 1
pripremu i provedbu
projekata
8. | Visireferent za 1 vSs 1 0 0 0 0
racunovodstvo i
financije
9. | Komunalni referent 1 SSS 1 0 0 0 0
10.| Komunalni redar 2 SSS 2 0 0 0 0
11.| Prometni redar 2 SSS 1 0 0 1 1
12.| Administrativni referent 1 SSS 1 0 0 0 0
13.| Spremacica 1 NSS 1 0 0 0 0




Na temelju ¢lanka 18. stavak 3. Uredbe o uredskom poslovanju (,,Narodne novine” broj 7/09, élanka
2.1i5. Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i brojéanim oznakama stvaralaca i
primalaca akata (,Narodne novine” broj 38/88 ) i ¢lanka 21.Statuta Op¢ine Gradac (,,Sluzbeni glasnik”
08/18- procisceni tekst ) nacelnik Opcine Gradac donio je

PLAN
KLASIFIKACISKIH OZNAKA | BROJCANIH OZNAKA STVARATELIA | PRIMATELJA AKATA
OPCINE GRADAC ZA 2020.GODINU

Clanak 1.
Planom klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata za 2020.godinu ( u
daljem tekstu Plan ) utvrduju se klasifikacijske oznake sadrZaja akta Opcinskog na&elnika, Opéinskog
vijeca, Jedinstvenog upravnog odjela i Vlastitog pogona Opéine Gradac, te broj¢ane oznake
stvaratelja i primatelja.

Clanak 2.
Ovim Planom se utvrduju klasifikacije po sadrzaju i broju dosjea koji proizlaze i djelokruga rada tijela
iz Clanka 1. ovog Plana, a koristit ¢e se u odredivanju klasifikacijske oznake, kao brojéane oznake
predmeta, na pojedinim vlastitim aktima i primljenim pismenima u razdoblju od 01.sije¢nja do
31.prosinca 2020.godine. kako slijedi:

Oznaka Broj Opis djelatnosti unutar podgrupe

Klasifikacije dosjea

po sadrZaju

006 DRUSTVENO POLITICKE ORGANIZACIJE

006-01 01 Drustveno politicke organizacije-politicke stranke
007 DRUSTVENE ORGANIZACUE

007-01 01 Opcenito, udruge, savezi, zajednice i dr.oblici udruZivanja
008 JAVNO INFORMIRANIE

008-01 01 Opcenito, javno informiranje, pristup informacijama
011 DONOSENJE | OBJAVLIIVANJE PROPISA

011-01 01 Opcenito, postupak donoSenja propisa, objavljivanje propisa
012 USTAVNI PROPISI | STATUTI

012-03 01 Statuti

013 IZBORNI SUSTAV

013-01 01 Opcenito

013-03 01 Izbori i opoziv

014 REFERENDUMII DRUGI OBLICI IZJASNJAVANJA
014-02 01 Referendum i drugi oblici izja§njavanja

015 TERITORIJALNA RAZGRANICENJA

015-05 01 Podrucja opcina

015-07 01 Gradovi i naselja

015-08 01 Ulice i trgovi

017 GRBOVI, AMBLEMI, ZASTAVE | HIMNA

017-01 01 Grbovi, amblemi, zastave i himna opéenito



.

021 . ORGANIZACIJA | RAD SKUPSTINA

021-05 01 Opcinsko vijece

022-05 01 Op¢inski nacelnik

023-05 01 Upravna tijela opc¢ine

026 ORGANIZACIJA | RAD MJESNIH ODBORA

026-01 01 Mjesni odbori opcenito )

030 UPRAVNO POSLOVANIJE-ORGANIZACUA, METODE | TEHNIKE RADA

030-01 01 Opéenito

030-02 01 Organizacija rada i radni postupci

030-03 01 Informaticka djelatnost

030-06 01 Uredska pomagala i kancelarijski materijal

030-07 01 Organizacija i oprema radnih prostorija

032 INFORMACIISKO-DOKUMENTACHSKA SLUZBA

032-01 01 Opcenito

032-05 01 Strucni Casopisi, sluzbena glasila i druga strucna literatura

034 UPRAVNI POSTUPAK | UPRAVNI SPOR

034-01 01 Opcéenito

034-04 01 lzdavanje potvrda

035 UREDSKO POSLOVANIE

035-01 01 Opcenito, klasifikacijske oznake i urudzbeni brojevi, evidencije,
obrasci

036 ARHIVIRANJE PREDMETA | AKATA

036-01 01 Opcenito

036-04 01 Izlu€ivanje arhivske grade

038 PECATI, ZIGOVI | STAMBIUI

038-02 01 Odobrenje i zahtjev za izradu pecata

041 NADZOR NAD ZAKONITOSCU RADA

041-01 01 Opéenito nadzor nad zakonito$¢u rada

053 MOLBE | PRIJEDLOZ

053-01 01 Opcenito

061 ODLIKOVANJA, JAVE NAGRADE | PRIZNANJA

061-01 01 Opcenito

080 DUZNOSNICI, RUKOVODECI | DRUGI DJELATNICI

080-01 01 Opdenito

112 ZASNIVANIJE | PRESTANAK RADNOG ODNOSA

112-01 01 Opdenito

112-02 01 Rad na neodredeno vrijeme

112-03 01 Rad na odredeno vrijeme

112-04 01 Ugovor o djelu

112-06 01 Vjezbenici

112-07 01 Ostalo

113 RADNO VRIUEME, ODMORI, DOPUSTI | BOLOVANJA

113-01 01 Opcenito, radno vrijeme, bolovanja, dopusti, odmori

114 RADNI SPOROVI, RADNA DISCIPLINA, MATERIJALNA|
DISCIPLINSKA ODGOVORNOST

114-01 01 Opéenito

114-03 01 Radna disciplina

114-04 01 Disciplinska odgovornost

114-05 01 Materijalna odgovornost

115 ZASTITA NA RADU

115-01 01 Opdenito

115-04 01 Nesrecéa na radu

117 RADNI STAZ
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. Opcenito utvrdivanje staZa, minuli rad
KADROVSKA POLITIKA | EVIDENCIJE
Opcenito
OSOBNI DOHOCI
Opcenito place
OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA
Opcenito, dnevnice, prijevoz na posao, topli obrok, jubilarna
nagrada, otpremnina, pomo¢ u sluéaju smrti i sl.
STRUCNO USAVRSAVANJE
Opcenito
STRUCNI ISPITI
Drzavni strucni ispit
JAVNI REDI MIR
Op¢enito
POSLOVI PROMETA
Opcenito
Kontrola i regulacija prometa
ZASTITA OD POZARA | EKSPLOZIJE
Opcenito, mjere zastite od pozara, protupo¥arna inspekcija
GOSPODARSKO PLANIRANIJE
Opcenito, programi, planovi
GOSPODARSKA KRETANJA
Opcenito, kretanje u opéinama
GOSPODARSKI RAZVOJ
Opcenito
INDUSTRUA, RUDARSTVO
Opcenito
Elektroprivreda
Ostalo
OBRT | MALO PODUZETNISTVO
Opéenito
Usluge
lzvodenje gradevinskih radova
Ostalo
POUOPRIVREDA
Opcenito
Poljoprivredno zemljiste
Poljoprivredna inspekcija
Ostalo
VETERINARSTVO
Opcenito
VODOPRIVREDA
Opcenito
TURIZAM
Opdenito
UGOSTITELISTVO
Opcenito
CESTOVNI PROMET
Opcenito
Izgradnja cestovne infrastrukture
Prijevoznicka djelatnost u cestovnom prometu
POMORSKI PROMET
Opcenito



350
350-01
350-02
350-03
351

351-01
360

360-01
361

361-01
361-02
361-03
361-04
361-04
361-07
362

362-01
363

363-01
363-02
363-03
363-04
363-05
363-05
372

372-01
372-02
372-03
400

400-01
400-02
400-03
400-04
400-05
400-07
400-08
401

401-01
402

402-01
402-04
402-06
402-07
402-08
403

403-01
404

404-01
404-04
406

406-01
406-02
410
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01
01
01

01
01
01
01
01
01
01

01

01
01
01
01
01

01

01
01
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PROSTORNO PLANIRANIE

Opcenito

Prostorni planovi

Provedbeni planovi

ZASTITA COVIEKOVE OKOLINE

Opcenito, mjere zastite okoli3a, studije utjecaja na okolinu, izvjeséa
GRADEVINSKI POSLOVI

Opcenito

IZGRADNJA OBJEKATA

Opéenito

Izgradnja objekata

Gradevinska dozvola

Tehnicki pregled objekata

Dozvola za upotrebu objekta

Procjena Stete od elementarnih nepogoda
GRADEVINSKO URBANISTICKA INSPEKCIJA
Opcenito

KOMUNALNI POSLOVI

Opdenito

Komunalne djelatnosti

Komunalna naknada

Komunalna inspekcija, komunalno redarstvo
Komunalni doprinos

Ostalo

POSLOVNI PROSTORI

Opéenito

Izgradnja

Najam- zakup

FINANCISKO PLANSKI DOKUMENT!
Opcenito

Financijski planovi

Predracuni

Periodicni obraéuni

Zavrsni racun

Bilanca

Proradun
KNJIGOVODSTVENO-RACUNOVODSTVENO POSLOVANIJE
Opcenito, evidencije, raduni, kontni plan
FINANCIRANIJE

Opcenito

Opdih drustvenih potreba

Refundacije

Sufinanciranje

Financiranje iz proracuna

KREDITIRANJE

Opéenito, zajmovi, jamstva, potrazivanja
INVESTICIE

Opcenito

Investicijsko odrzavanje

UPRAVUANIE IMOVINOM | NABAVUANIJE IMOVINE
Opcenito

osnovna sredstva, oprema, inventar, inventura
POREZI
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Opcenito

Porez na koriStenje javnih povr$ina
Porez na kuce za odmor
Ostalo

DOPRINOSI

Opcenito

TAKSE

Opcenito .
NAPLACIVANIE POREZA, DOPRINOSA | DRUGIH OBVEZA
Opcenito

DOTACUE | SUBVENCUE
Op¢enito

Dotacije

Subvencije

BANKARSTVO

Opcenito

OSIGURANIE

Opcenito

KONTROLA FINANCISKOG POSLOVANIJA
Opcenito

ZDRAVSTVENA ZASTITA
Opéenito

MJERE ZDRAVSTVENE ZASTITE
Opcenito

SANITARNA INSPEKCLA
Opcenito

SOCUALNA SKRB

Opcenito

Crveni kriz

OBLICI SOCIJALNE SKRBI
opéenito

NovcCane pomoci

ostalo

PREDSKOLSKI ODGOJ
Opcenito

Ustanove predskolskog odgoja
SKOLSTVO

Opcenito

Osnovno obrazovanje
SrednjoSkolsko obrazovanje
Stipendiranje

KULTURNE DJELATNOSTI
Opéenito

Knjiznica

SPORT

Opcenito

ODVIETNISTVO | PRAVNA POMOC
Opcenito

Naknada Stete

OSTALO / OPCENITO
Opcenito

Prekrsaji

Uknjizba nekretnina



810 . CIVILNA ZASTITA

810-01 01 Opcenito

920 ELEMENTARNE NEPOGODE

920-11 01 Opcenito, prijava elementarne nepogode, komisija, izvjeséa
931 GEODETSKA IZMJERA

931-01 01 Opcenito

932 KATASTAR ZEMUISTA

932-01 01 Opcenito .

934 Katastar pomorskog dobra

934-01 01 Opcenito

936 GEODETSKI POSLOVI

936-01 01 Opcenito

936-02 01 Parcelacioni i geodetski elaborati

940 EVIDENCIJA NEKRETNINA U DRUSTVENOM VLASNISTVU
940-01 01 Opcenito

940-04 01 Poljoprivredno zemljiste

944 GRADEVINSKO ZEMUISTE

944-01 01 Opdenito

944-15 01 Zakup gradevinskog zemljista

944-16 01 Legalizacija bespravno sagradenih objekata
944-17 01 Ustanovljena sluznost

950 ORGANIZACUA | METODE STATISTIKE
950-01 01 Opcenito

960 OSTALO

960-01 01 Opcenito, drzavni praznici, kalendari

KLASIFIKACIJSKE OZNAKE ZA UPRAVNE PREDMETE (upr/1)

112 01 ZASNIVANJE | PRESTANAK RADNOG ODNOSA

112-02 01 Rjedenje na neodredeno vrijeme

112-03 01 RjeSenje na odredeno vrijeme

112-04 01 Ugovor o djelu

112-06 01 VjeZbenici

112-07 01 Ostalo

113 RADNO VRUEME, ODMORI, DOPUSTI | BOLOVANIA

113-01 01 Opcenito, radno vrijeme, bolovanja, dopusti, odmori

114 RADNI SPOROVI, RADNA DISCIPLINA, MATERIJALNA |
DISCIPLINSKA ODGOVORNOST

114-01 01 Opcenito

114-03 01 Radna disciplina

114-04 01 Disciplinska odgovornost

114-05 01 Materijalna odgovornost

363 KOMUNALNI POSLOVI

363-03 01 Komunalna naknada

363-04 01 Komunalna inspekcija, komunalno redarstvo

363-05 01 Komunalni doprinos

363-05 01 Ostalo

410 POREZI

410-01 01 Opcenito

410-14 01 Porez na koriStenje javnih povrsina

410-15 01 Porez na kuce za odmor

410-23 : 01 Ostalo



. OSTALO / OPCENITO

01 Opcenito
01 Prekrsaji
01 Uknjizba nekretnina

GRADEVINSKO ZEMUISTE
01 Zakup gradevinskog zemljidta
01 Legalizacija bespravno sagradenih objekata
01 Ustanovljena sluznost

Clanak 3.

Ovim Planom odreduju se i brojéane oznake unutarnjih organizacijskih jedinica i to:

01
02

03
03/1
03/2
03/3
03/4
03/5
03/6
03/7
03/8
03/9
03/10

Opdinsko vijece

Opcinski nacelnik

Jedinstveni upravni odjel

Procelnik

Visi strucni suradnik za pravne poslove

Visi strucni suradnik za proralun i financije
Visi stru¢ni suradnik za financije i poslove lokalne riznice
Visi strucni suradnik za projekte i EU fondove
Visi referent za raéunovodstvo i financije
Komunalni referent

Komunalni redari i prometni redar
Administrativni referent

Vlastiti pogon

Clanak 4.

Urudzbeni broj sastoji se od Cetiri grupe brojeva sa slijede¢om strukturom:

XXX/X-XX ili XX/X-XX-X

1 2 2

B W N R

Klasifikacijska oznaka utvrduje se prilikom evidentiranja prvog akta kojim se osniva predmet, a urudzbeni broj

34

2147-04 Oznaka Opcine Gradac

Oznaka unutarnje organizacijske jedinice iz ¢lanka 3. ovog Plana
Godina u kojoj je nastao predmet (dvoznamenkast broj)

Redni broj urudzbenog broja

Clanak 5.

prilikom evidentiranja svakog pojedinog akta unutar istog predmeta.

Ovaj Plan primjenjuje se od 01.sije¢nja 2020.godine, a objavit ¢e se u ,Sluzbenom glasniku” sluzbenom glasilu

Opcine Gradac.

Clan 6.

KLASA: 022-05/19-03/
URBROJ: 2147-04/18-03
Gradac, 31.12.2019.godine

OPCINSKI NACELNIK
Matko Burié
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