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SPLITSKO-DALMATINSKA ZUPANIJA
SLUZBENI GLASNIK

SLUZBENO GLASILO OPCINE GRADAC

GODINA XXVII Gradac, 17. veljage 2020.  BROJ: 04/20

SADRZAYJ

1. Izmjene 1 dopune pravilnika o
unutarnjem redu Jedinstvenog
upravnog odjela Opcine Gradac

2. Odluka o obra¢unu i naplati kamata
na dospjela, a nepodmirena
potrazivanja Opc¢ine Gradac
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REPUBLIKA HRVATSKA
SPLITSKO-DALMATINSKA ZUPANIJA
OPCINA GRADAC

OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 022-05/20-01/17

URBRO). 2147-04-02-20-1

Gradac, 17. veljaCe 2020.godine

Na temelju &lanka 4. 7akona o sluzbenicima i namjesStenicima u lokalnoj i podrucnoj
(regionalnoj ) samoupravi (,Narodne novine” broj 86/08, 61/11, 04/18,1112/19), ¢lanka 11.
Odluke o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Gradac ( ,Sluzbeni
glasnik” broj 06/16 ), &lanka 28. Uredbe o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i podruénoj (
regionalnoj ) samoupravi (,Narodne novine” broj 74/10 i 125/14 ) i €lanka 40. Statuta Op¢ine
Gradac (,,Sluzbeni glasnik” broj 06/18- procisceni tekst ), na prijedlog progelnika Jedinstvenog
upravnog odjela Opéine Gradac, opéinski nacelnik dana 17. veljace 2020. godine donosi

IZMJENE | DOPUNE PRAVILNIKA

o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Gradac

Clanak 1.

Pravilnik o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Gradac ( protid¢eni tekst )
KLASA: 022-05/18-03/61, URBROI: 2147-04/18-03 od 25. sije¢nja 2019. godine, te lzmjene i
dopune Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Op¢cine Gradac KLASA:
022-05/19-03/1396, URBROJ: 2147-04/19-03 od 05. prosinca 2019. godine u Sistematizaciji
radnih mjesta koja &ini sastavni dio Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog
odjela se mijenja na nacin:

Da se nakon radnog mjesta Redni broj 1. dodaje novo radno mjesto

» Redni broj 2.

Osnovni podaci o radnom mjestu:
Kategorija: 1

Potkategorija: Visi rukovoditel]
Klasifikacijski rang: 2

Naziv: ZAMJENIK PROCELNIKA JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

Potrebno struéno znanje:
_  Magistar struke ili struéni specijalist ekonomske ili pravne struke
— najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima
- poloZen drravni strudni ispit
_ poznavanje rada na rafunalu
— organizacijske sposobnosti 1 komunikacijske vjestine potrebne za uspjesSno upravljanje

upravnim odjelom



Broj sluzbenika: 1

OPIS POSLOVA

Poslovi radnog mjesta %

pomaze pro¢elniku u upravljanju i koordiniranju radom te pomaze 20
organizirati i nadzirati rad odjela

predlaZe procelniku pripreme prijedlog akata i planova
10

u odsutnosti pro¢elnika odluduje o prijmu u sluzbu, rasporedu na radno
mjesto te o drugim pravima i obvezama sluzbenika i namjetenika kao i o 3
prestanku sluzbe, obavlja ostale poslove u vezi sluzbenic¢kih odnosa

vodi evidenciju prisutnosti na poslu, te pomaze procelniku izraditi plan

koridtenja godidnjih odmora 1
uz nadelnika, videg struénog suradnika za proracun i financije i viSeg
struénog suradnika za pravne poslove, sudjeluje u pripremi i izradi nacrta 10

prijedloga akata, programa i izvje§ca

sudjeluje u pripremi materijala za sjednice Op¢inskog vijec¢a i radnih tijela te

prema potrebi, a osobito u odsutnosti Proelnika, sudjeluje u radu istih 10
PomazZe Proc¢elniku osigurati izvrSenje odluka Opéinskog vijeca i opéinskog 10
nacelnika

prati i nadzire primjenu zakonskih propisa, te daje prijedlog za primjenu istih

te izraduje izvije$éa iz djelokruga rada upravnog odjela 10
kontrolira postupak javne nabave 3

vodi upravni i neupravni postupak i rjeSava o upravnim i neupravnim

stvarima 5

obavlja poslove vezane uz pracenje domacih i medunarodnih natjecaja

kojima se osiguravaju sredstva za programe i aktivnosti iz djelokruga lokalne ¢/

samouprave, a koji se financiraju iz programa Europske unije, ministarstava,
zupanije ili drugih subjekata

prati, osmisljava i pomaze Pro€elniku provoditi drutvene programe od 2
znacaja za Opéinu

PomazZe Pro¢elniku kontrolirati izvr§avanja programa, ispla¢enih

pojedina¢nih sredstava po pojedinim programima, te prati i vr8i nadzor nad 1
udrugama
Pregledava nacrte i izraduje akte: ugovore, sporazume, nagodbe i ostale akte 4

iz nadleZnosti upravnog odjela

PomaZe Procelniku u obavljanju unutarnjeg nadzora koriStenja opéinske
imovine, te primjene zakona i podzakonskih akata iz oblasti jedinica lokalne 1
samouprave

¢uva dokumentaciju iz svog djelokruga rada

obavlja i druge poslove po nalogu Nacelnika i Pro¢elnika

Standardna mjerila za radna mjesta u potkategoriji viSeg rukovoditelja su:

— struéno znanje: magistar struke ili struéni specijalist, najmanje pet godina radnog iskustva
na odgovarajué¢im poslovima te organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjestine
potrebne za uspje$no upravljanje upravnim tijelom ili unutarnjom ustrojstvenom jedinicom
upravnoga tijela;

— stupanj slozenosti posla koji uklju¢uje planiranje, vodenje i koordiniranje povjerenih
poslova, pruZanje potpore osobama na vi§im rukovodeéim poloZajima u osiguranju pravilne
primjene propisa i mjera te davanje smjernica u rje$avanju strateski vaznih zadaca;



— stupanj samostalnosti koji ukljuduje samostalnost u radu koja je ograniena povremenim
nadzorom i pomo¢i nadredenog pri rje$avanju sloZenih stru¢nih problema;

_ stupanj odgovornosti koji ukljuguje visoku odgovornost za zakonitost rada i postupanja,
odgovornost za materijalna i financijska sredstva do odredenog iznosa, te izravnu
odgovornost za rukovodenje odgovarajucim unutarnjim ustrojstvenim jedinicama;

_ stupanj ulestalosti struénih komunikacija koji ukljucuje kontakte unutar i izvan upravnoga
tijela u svrhu pruZanja savjeta te prikupljanja ili razmjene vaznih informacija.

Dosada$nji Redni brojevi 3.-13. postaju Redni brojevi 4.-14.
Clanak 2.

Sve ostale odredbe Pravilnika i Sistematizacije radnih mjesta koja &ini sastavni dio Pravilnika
ostaju neizmijenjene.

Clanak 3.

Ove izmjene i dopune Pravilnika stupaju na snagu 0smog dana od dana objave u ,Sluzbenom
glasniku* sluzbenom glasilu Op¢ine Gradac.

OPCINSKI NACELNIK
Matko Buri¢, mag.polit.
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REPUBLIKA HRVATSKA
SPLITSKO-DALMATINSKA ZUPANIJA
OPCINA GRADAC

OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 022-05/20-01/18

URBROJ. 2147-04-02-20-1

Gradac, 17. veljace 2020. godine

Na temelju ¢lanka 40. Statuta Opcine Gradac (,SluZbeni glasnik* broj 06/18- procisceni
tekst), opCinski nacelnik Opcine Gradac dana 17. veljaée 2020. godine donosi

ODLUKU
o obracunu i naplati kamata na dospjela, a nepodmirena potrazivanja
Opcine Gradac

Clanak 1.

Opcinski nacelnik Opcine Gradac ovim putem donosi odluku o obracunu i naplati
kamata na dospjela, a nepodmirena potraZivanja koja ima Opéina Gradac.

Opcina Gradac ¢e obratunavati i napladivati kamate na slijedeca potraZivanja:
1. porez na koristenje javnih povrsina, bez obzira na iznos dugovanja,

2. porez na kuce za odmor, ako je iznos dugovanja veéi od 5.000,00 kn,

3. komunalna naknada, ako je iznos dugovanja veéi od 5.000,00 kn,

4. komunalni doprinos, bez obzira na iznos dugovanja, koji nije podmiren ni u
jednom dijelu duze od 5 godina.

Clanak 2.

Kamate na potraZivanja iz &lanka 1. ove Odluke obracunavat ée se od 1. sije¢nja 2020.
godine, odnosno od 1. sijeCnja tekuée godine za potraZivanja dospjela u prethodnoj
godini, u iznosu zakonske zatezne kamate.

Clanak 3.
Za provedbu ove Odluke zaduZuje se Jedinstveni upravni odjel Opéine Gradac.

Clanak 4.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,Sluzbenom glasniku®
sluzbenom glasilu Opc¢ine Gradac.

OPCINSKI NACELNIK
Matko Buri¢, mag.polit.



