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REPUBLIKA HRVATSKA

SPLITSKO-DALMATINSKA ZUPANIJA

OPCINA GRADAC

JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL

KLASA: 112-01/21-01/13
URBROJ: 2147-04-03-21-3
Gradac, 26.11.2021. godine

POZIV NA PRETHODNU PROVJERU ZNANJA | SPOSOBNOSTI | PODACI
VEZANI ZA OGLAS ZA PRIJAM U SLUZBU U JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL
OPCINE GRADAC NA RADNO MJESTO

VISI STRUCNI SURADNIK ZA PRAVNE POSLOVE

Dana 15.11.2021. godine objavljen je visi stru¢ni suradnik za financije i poslove lokalne riznice
na odredeno vrijeme (jedan izvrsitelj/ica),

Rok za podnoSenje prijava isti¢e osmog dana od dana objave Natjecaja u ,,Narodnim
novinama*

OPIS POSLOVA | ZADATAKA

- obavlja pravne, upravno-pravne i savjetodavne poslove, poslove u svezi iz nadleznosti
jedinica lokalne samouprave i njihovih tijela

- proucava i stru¢no obraduje sva pitanja u svezi s radom op¢inskog nacelnika i
Opcinskog vijeca

- 1zraduje ugovore, sporazume, nagodbe 1 natjeCaje 1 ostale akte iz nadleznosti upravnog
odjela

- uznacelnika, procelnika i viSeg stru¢nog suradnika za proracun i financije sudjeluje u
pripremi i izradi nacrta prijedloga akata, programa i izvjesca te sudjeluje u izradi
prijedloga proracuna

- obavlja poslove u Zalbenim postupcima

- vodi kadrovsku evidenciju sluZbenika i namjeStenika

- vodi registre ugovora i narudzbenica i drugih evidencija, osim financijsko-
ra¢unovodstvenih na razini Opéine

- izraduje 1 objavljuje javni poziv za udruge

- provodi postupak javne nabave, vodi poslove vezano za koncesije : plan, evidencija,
natjecaji itd.

- izdaje rjeSenja o komunalnom doprinosu (vodi poslove vezano za gradnju i
legalizaciju bespravno izgradenih objekata

~ vodi predmete u sustavu socijalne skrbi (izvjes¢a o evidenciji prava u sustavu
socijalne skrbi, dodjela sredstava itd.)

- obavlja pravne poslove pripreme i realizacije oko prodaje i otkupa nekretnina u
vlasnistvu Opéine

- obavlja poslove sluzbenika za informiranje i suradnje s medijima
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- daje potrebne informacije o radu Op¢ine sredstvima javnog priopéavanja

- obavlja poslove vezane uz rad vlastitog pogona (pomaze u izradi rjeSenja o rasporedu
na radna mjesta, objavljivanje natjecaja, oglasa, itd.)

- vodi upravni i neupravni postupak i rjeSava o upravnim i neupravnim stvarima

- Cuva dokumentaciju iz svog djelokruga rada te obavlja druge srodne poslove po
nalogu op¢inskog nacelnika i proc¢elnika

PODACI O PLACI

Sukladno odredbama Zakona o placama u lokalnoj i podrucnoj (regionalnoj)
samoupravi (,,Narodne novine* br. 28/10) plac¢u za radno mjesto Viseg stru¢nog suradnika za
pravne poslove ¢ini umnozak koeficijenta slozenosti poslova radnog mjesta i osnovice za
obracun plac¢e uveéan za 0,5% za svaku navrSenu godinu radnog staza.

Odlukom o koeficijentima za obracun place sluzbenika i namjesStenika u Jedinstvenom
upravnom odjelu Op¢ine Gradac (,,Sluzbeni glasnik* br. 20/19, 5/20 i 11/20) za radno mjesto
Viseg stru¢nog suradnika za pravne poslove utvrden je koeficijent 1.80, a osnovica za obra¢un
place utvrdena je Odlukom o osnovici za obracun placa sluzbenika i1 namjeStenika u
Jedinstvenom upravnom odjelu Op¢ine Gradac (,,Sluzbeni glasnik* broj 01/11, 8/20 i 16/20) i
iznosi 4.850,00 kn.

PRAVNI 1ZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA PROVJERU SU SLJEDECI:

—  Zakon o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj)
samoupravi (,,Narodne Novine* broj 86/08, 61/11, 04/18 i 112/19)

- Zakona lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine* broj 19/13 —
procisceni tekst, 137/15 — Ispravak, 123/17, 98/19, 144/20)

- Zakon o opéem upravnom postupku (,,Narodne novine* broj 47/09)

- Zakon o komunalnom gospodarstvu (,,Narodne novine* broj 68/18, 110/18, 32/20)

- Zakon o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16)

PRAVILA | POSTUPAK TESTIRANJA

Prilikom ulaska kandidata u sluZbene prostorije Opéine Gradac isti ¢e morat predociti
Covid potvrdu.

Po dolasku na provjeru znanja, od kandidata e biti zatrazeno predocavanje
odgovarajuce identifikacijske isprave radi utvrdivanja identiteta. Kandidati koji ne mogu
dokazati identitet ne¢e moc¢i pristupiti provjeri znanja.

Po utvrdivanju identiteta, kandidatima ¢e biti podijeljena pitanja za pismenu provjeru
znanja koja se sastoji od 20 pitanja.

Navedena pismena provjera znanja traje 60 minuta. Za vrijeme provjere znanja i
sposobnosti nije dopusteno:

—  koristiti se bilo kakvom literaturom, odnosno biljeSkama,
- koristiti mobitel ili druga komunikacijska sredstva,

~ napustati prostoriju u kojoj se provjera odvija,

- razgovarati s ostalim kandidatima,

- na bilo koji drugi nacin remetiti koncentraciju kandidata.
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Ukoliko se kandidat ponaSa neprimjereno i/ili prekr$i neko od prethodno opisanih
pravila, bit ¢e zamoljen da se udalji sa testiranja, a njegov rezultat i rad Povjerenstvo za
provedbu natjecaja nece bodovati.

Smatra se da je kandidat polozio pisanu provjeru znanja ako je ostvario najmanje 50%
bodova od ukupnog broja bodova, a svako to¢no odgovoreno pitanje nosi po dva boda, stoga
kandidat na pisanoj provjeri znanja moze ostvariti najvise 40 bodova.

Na Intervju se upucuju kandidati koji su polozili pisanu provjeru znanja.

Povjerenstvo kroz intervju s kandidatima utvrduje ciljeve, interese i motivaciju
kandidata za rad u jedinici lokalne samouprave. Rezultati intervjua boduju se od 1 do 10, stoga
kandidat na intervjuu moze ostvariti najvise 10 bodova.

Rezultati pisane provjere znanja i intervjua se zbrajaju te tako ¢ine ukupan rezultat
svakog pojedinog kandidata. Kandidat ukupno moze ostvariti najvise 50 bodova.

Nakon provedenog postupka testiranja i1 intervjua Povjerenstvo sastavlja Izvjesce o
provedenom postupku i utvrdenoj rang listi kandidata te ga dostavlja proc¢elniku. Proc¢elnik
donosi odluku o izboru kandidata za objavljeno radno mjesto.

Prethodna provjera znanja i sposobnosti obavit ¢e se dana 6. prosinca 2021. godine s
pocetkom u 9,00 sati u prostorijama Op¢éine Gradac, iza ¢ega ¢e kandidati koji su polozili
pisanu provjeru znanja biti upuceni na intervju.

Na prethodnu provjeru znanja i sposobnosti pozivaju se sljedeé¢i kandidati:

1. Ivona Ronéevié¢
2. Katarina Rodin

Povjerenstvo za provedbu oglasa



